
 

 

 

Le groupe de formation pédagogique est un élément indispensable à la mise en œuvre 

du projet associatif. C’est un appui important à la Direction pour organiser l’activité 

pédagogique. Il concerne le siège et les antennes. 

 

Son objectif principal est d’accompagner, de suivre  et d’élever les  compétences des 

formateurs bénévoles des ateliers adultes. 

 

Le GFP est constitué d’une salariée, accompagnée de formateurs bénévoles  désignés 

pour une année.  

Chaque année en septembre, les actions réalisées par le groupe font l’objet d’un bilan et la 

fiche ci-dessous est remise à jour : abandon, reconduction, fixation  de nouveaux objectifs 

en lien avec le projet associatif, désignation/reconduction des membres du groupe, etc. 

 

------------------------------ 
 

 

I. Bilan de l’année 2022/2023 

 

Réalisé le 16/10/2023 en présence du Président et de la Directrice.  

Bilan globalement positif :  

▪ Guide pédagogique avec fiches repère par niveau et compétences clés réalisé et 
largement diffusé, 

▪ Réunions pédagogiques par niveau de formation  réalisées (2 sur 3 prévues), 

▪ Ecriture fiche procédure accueil et suivi des nouveaux bénévoles par le GFP,  

▪ Deux réunions information/accueil pour les nouveaux bénévoles réalisées,  

▪ Tenue  régulière des réunions pédagogiques et rédaction d’un compte rendu avec 
relevé de décisions. 

▪ Création d’une fiche de suivi apprenant destiné aux formateurs (outil de 
discussion sur l’évolution des apprenants, leur présence aux cours,  à utiliser lors 
des réunions pédagogiques et en fin d’année) 

 

II. Actions et objectifs 2023/2024 

En préalable, la composition du GFP est reconduite avec les 4 bénévoles et 2 salariées 
(coordinatrice formation et formatrice FLE) 

    

a. Accueillir les candidatures de nouveaux bénévoles : 

➢  Entretien/inscription/ suivi administratif : Directrice et Nathalie 
➢ Réunion accueil/information : Nathalie + Andrée  

b. Accompagner les nouveaux bénévoles selon fiche procédure ➔ action 
reconduite : 

➢ Suivi post-observation ateliers et mise en formation dans un groupe : 
Sylvaine et Christine 

➢ Prise en main d’un atelier par le bénévole dûment formé : décision GFP 
selon besoins du moment. 
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c. Suivre et conforter la pratique de l’ensemble des bénévoles 

➢ Exiger de tout nouveau formateur de suivre les formations proposées (CLA 
Besançon/Cavilam/Formation en double 2/3 mois) 

➢ Former les formateurs sur les parcours migratoires : en cours 
d’organisation avec la FOL 

➢ Organiser et animer des réunions par niveaux d’apprentissage 1 fois par 
trimestre (début  des mois de décembre, mars, juin), 

➢ Recenser d’éventuels besoins, 
➢ Rééquilibrer les groupes en fonction de l’avancée des apprenants. 

 
 
III. Elaborer à l’intention des formateurs des fiches d’évaluation en cours 

d’apprentissage ➔ Action 2023 non réalisée et reconduite en 2024 
 
IV. Appui aux responsables d’antennes : passage de membres du GFP dans les 

antennes (conseiller, répondre aux questionnements, partager des outils pédagogiques, 
etc…) 

   

II- Organisation des réunions du GFP 

Une fois les objectifs déclinés et validés par la Direction, les membres du GFP travaillent en 

autonomie. La Direction peut être amenée à participer à certaines réunions du groupe afin 

d’adapter les objectifs aux moyens (gestion des plannings, décisions impliquant 

l’organisation des ateliers). 

La présence du Président aux réunions reste exceptionnelle : son avis est requis quand 

des décisions impliquent la vie de l’association (mise en œuvre du projet associatif, 

définitions des objectifs du GFP). 

Pour l’année 2023/2024, la périodicité des réunions passera de 4 à 6 semaines. Cependant 

si besoin, une réunion exceptionnelle est organisée hors planning.  

Un ordre du jour est communiqué cinq jours à l’avance,  des décisions sont validées en fin 

de réunion et consignées dans un compte rendu enregistré sur le site pédagogique et 

accessible à toutes et tous. 

 

III – Planning des réunions du GFP 2023/2024 

La réunion de rentrée a eu lieu le 06 octobre 2023. En outre, une réunion bilan a été 

réalisée le 16 octobre 2023 avec président et Directrice. 

Le GFP organise mi -novembre/début décembre les réunions pédagogiques avec les 

formateurs. 

La prochaine réunion du GFP aura lieu le vendredi 19 janvier à 14h00 

 

Proposition de calendrier 2024 : Les mercredis à 14h00 

 

06 mars /10 avril / 15 mai / 05 juin 

 

 

----------------------------------- 


